
คู่มือสาํหรับประชาชน :  การรบัชาํระภาษีปา้ย 
หน่วยงานทใีห้บริการ  :  องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลนาสีนวล 
              
หลักเกณฑ ์ วิธีการ  เงอืนไข  (ถ้ามี)  ในการยนืคาํขอ  ในการพจิารณาอนุญาต 

  ตามพระราชบญัญัติภาษีปา้ย  พ.ศ.    กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถินมีหนา้ทีใน

การรบัชาํระภาษีปา้ย  แสดงชือ  ยีหอ้  หรือเครืองหมายทีใชเ้พือการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอืน  

หรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอืนเพือหารายได ้ โดยมีหลกัเกณฑ ์ วิธีการ  และเงือนไข  ดงันี 

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน  (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล)  ประชาสมัพนัธข์นัตอนและ

วิธีการเสียภาษี 

2. แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพือยืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป. 1) 

3. จา้ของปา้ยยืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย  (ภ.ป. )  ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีปา้ย  (ภ.ป.

3) 

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินรบัชาํระภาษี  (เจา้ของปา้ยชาํระภาษีทนัที  หรือชาํระภายในกาํหนดเวลา) 

6. กรณีทีเจา้ของปา้ยชาํระภาษีเกินกาํหนดเวลา  (เกิน    วนั  นบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน)  ตอ้งชาํระ

ภาษีและเงินเพิม 

7. กรณีผูร้บัประเมิน  (เจา้ของปา้ย)  ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถินไดภ้ายใน  

  วนั  นบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน  เพือใหผู้บ้รหิารทอ้งถินชีขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบ  ตาม

แบบ  (ภ.ป. )  ภายในระยะเวลา    วนั  นบัแต่วนัทีไดร้บัอทุธรณต์ามพระราชบญัญตัิภาษีป้าย  

พ.ศ.   

8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูตอ้งหรือไมค่รบถว้น  และไมอ่าจแกไ้ข

เพมิเตมิไดใ้นขณะนนั  ผูร้บัคาํขอและผูยื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/

หลกัฐานรว่มกนั  พรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ยื้นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิมเตมิ  หากผูยื้นคาํขอไม่



ดาํเนินการแกไ้ข/เพิมเตมิ  หากผูย้ืนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิมเตมิภายในระยะเวลาทีกาํหนด  ผู้

รบัคาํขอจะดาํเนินการคืนคา่คาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนกังานเจา้หนา้ทีจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูยื้นคาํขอจะ

ดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือยืนเอกสารเพิมเตมิครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนนัเรียบรอ้ยแลว้ 

10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคูมื่อเรมินบัหลงัจากเจา้หนา้ทีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและ

รายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามทีระบไุวใ้นคูม่ือประชาชน 

11. หนว่ยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ยื้นคาํขอทราบภายใน    วนันบัแตว่นัทีพิจารณา

แลว้เสรจ็ตามมาตรา    แหง่พระราชบญัญัติอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทาง

ราชการ  พ.ศ.   

ช่องทางการให้บริการ 
สถานทีให้บริการ 
กองคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลนาสีนวล   

  หมู ่   ตาํบลนาสีนวล  อาํเภอพยคัฆภูมิพิสยั 
จงัหวดัมหาสารคาม  โทร.  -   หรือติดต่อ

ดว้ยตนเองทีหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร-์ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีทาง

ราชการกาํหนด)  ตงัแตเ่วลา  .  – 16.   (ไม่มี

พกัเทียง) 

 

ขันตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม  :  46  วนั 

ลาํดบัที ขนัตอน ระยะเวลา ส่วนทีรบัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของปา้ยยืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย 

(ภ.ป. 1)  เพือใหเ้จา้หนา้ทีตรวจสอบความ

ครบถว้นถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 

 

 

 

1  วนั กองคลงั  อบต.นาสีนวล 



2) การพจิารณา 

พนกังานเจา้หนา้ทีพิจารณาตรวจสอบรายการ

ภาษีปา้ย  ตามแบบแสดงรายการภาษีปา้ย  

(ภ.ป. )  และแจง้การประเมินภาษี 

(หมายเหต ุ:  ( .  ระยะเวลา: ภายใน    วนั  

นบัจากวนัทียืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย 

(ภ.ป. )  (ตามพระราชบญัญตัวิิธีปฏิบตัริาชการ

ทางการปกครอง พ.ศ.  ) 

30  วนั กองคลงั  อบต.นาสีนวล 

3) การรับชาํระภาษี 

เจา้ของปา้ยชาํระภาษี 

(หมายเหต ุ: (1.  ระยะเวลา : ภายใน    วนั  

นบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน (กรณีชาํระเกิน    

วนั  จะตอ้งชาํระเงินเพิมตามอตัราทีกฎหมาย

กาํหนด) 

1   นาที กองคลงั  อบต.นาสีนวล 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

ลาํดับ ขันตอน หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจาํตัวประชาชนหรือบัตรทอีอกให้

โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสาํเนา 

ฉบบัจรงิ    ฉบบั 

สาํเนา    ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

2) สาํเนาทะเบียนบ้านพร้อมสาํเนา 

ฉบบัจรงิ    ฉบบั 

สาํเนา    ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 



3) แผนผังแสดงสถานทตีังหรือแสดงป้าย  

รายละเอียดเกียวกับป้าย  วัน  เดอืน  ปี  ที

ตดิตังหรือแสดง 

ฉบบัจรงิ    ฉบบั 

สาํเนา  0  ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

4) หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น  สาํเนาใบ

ทะเบียนการค้า  สาํเนาทะเบียนพาณิชย ์ 

สาํเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิม 

ฉบบัจรงิ  0  ฉบบั 

สาํเนา    ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบุิคคล)  

พร้อมสาํเนา 

ฉบบัจรงิ    ฉบบั 

สาํเนา  1  ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

6) สาํเนาใบเสร็จรับเงนิภาษีป้าย (ถ้ามี) 

ฉบบัจรงิ    ฉบบั 

สาํเนา  1  ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

7) หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

ฉบบัจรงิ    ฉบบั 

สาํเนา  0  ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

 

 



ค่าธรรมเนียม 

ลาํดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

 ไมมี่ขอ้มลูคา่ธรรมเนียม  

 

ช่องทางการร้องเรียน / แนะนาํบริการ 

ลาํดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนาํบริการ 

1) องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลนาสีนวล  เลขที    หมู่    ตาํบลนาสีนวล  อาํเภอพยคัฆภมูพิิสยั 

จงัหวดัมหาสารคาม  โทร   – 706752  http://www.naseenaul.go.th 

 

แบบฟอรม์  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลาํดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนาํบริการ 

1) .  แบบแจง้รายการเพือเสียภาษีปา้ย  (ภ.ป. 1)   

.  แบบยืนอทุธรณภ์าษีปา้ย  (ภ.ป. 4) 

หมายเหต ุ- 

 


